- Dyrektor Zespolu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych
: Powiatu Warszawskiego Zachodniego w Bloniu
oglasza konkurs na stanowisko informatyk

W  miesigcu poprzedzajacym datg¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych w ZPPP PWZ w Bloniu, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j
1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

1.Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy informatyk:
Podstawowe:

wyksztalcenie wyzsze

obywatelstwo polskie

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe

doswiadczenie na podobnym stanowisku

znajomos$¢ obstugi systemow operacyjnych z rodziny WINDOWS, systemow
informatycznych do obstugi zagadnien finansowo — ksiegowych, sekretariatu oraz kadr
posiadanie wiedzy zapewniajacej obsluge informatyczng i utrzymanie cigglosci pracy
stanowisk pracy wyposazonych w komputery

doswiadczenie 1 umiej¢tnos¢ administrowania serwerami oraz sieciami opartymi na
serwerach

znajomos$¢ zasad zabezpieczen infrastruktury informatycznej i baz danych

Wymagania dodatkowe:

dyspozycyjnos¢ i punktualnosé
doktadnos¢ i rzetelnosé
umiejetnos$é pracy w zespole
umiejetnos$é organizacji pracy

2. Zakres obowigzkéw wykonywanych na stanowisku pracy:

1.

Nadzér nad zapewnieniem prawidlowego funkcjonowania systeméw informatycznych
w Zespole Poradni, w tym:
a) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systemu informatycznego Zespotu
Poradni w zakresie sieci informatycznej LAN i WAN, oprogramowania i sprz¢tu,
b) sprawowanie nadzoru nad sprawnoscig techniczng i eksploatacyjng urzadzen
infrastruktury teleinformatyczne;,
c) koordynacja oraz odpowiedzialno$¢ za rozwigzywanie biezgcych probleméw
informatycznych.
Nadzdr oraz zapewnienie bezpieczenstwa systemow informatycznych oraz danych, w tym:
a) zabezpieczenie danych zgodnie 2z Polityka Bezpieczenistwa systemow
informatycznych wykorzystywanych w Zespole Poradni,
b) odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo systemow informatycznych.
Nadzér 1 wuczestnictwo w pracach zwigzanych z modernizacjg infrastruktury
teleinformatycznej Zespotu Poradni, w tym:
a) rozwdj systemu informatycznego (sieci informatycznej, oprogramowania i sprzetu),
b) monitorowanie rynku IT pod katem mozliwosci zastosowanie nowych rozwigzan
z tej dziedziny w Zespole Poradni,
¢) udzial w planowaniu i opracowywanie kierunku rozwoju systemu informatycznego,
d) nadzér nad umowami z firmami zewngtrznymi w zakresie dziatan informatycznych
prowadzonych przez Zesp6t Poradni,
€) inicjowanie i nadzorowanie wprowadzania nowych technologii zwigzanych
z rozwojem infrastruktury informatyczne;.



4. Wdrazanie i nadzér nad elektronicznym obiegiem dokumentdw.

Dokonywanie napraw biezacych oraz usuwanie usterek sprzetu komputerowego.

6. Obstuga i utrzymanie ciagglosci pracy, aktualizacja strony internetowej Zespotu Poradni
oraz BIP.

7. Sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem systemow informatycznych 1 ich
uzytkowaniem

8. Sprawowanie nadzoru nad legalnoscig stosowanego oprogramowania i wiasciwoscia
zabezpieczenia danych gromadzonych w urzedzie przed utratg i dostgpem o0sdb
nieuprawnionych (archiwizacja danych, kontrola antywirusowa itp.).

9. Administrowanie oraz pomoc w obstudze programéw finansowo — ksiegowych, kadrowo-
ptacowych oraz sekretariatu Zespotu Poradni tj. BAZA 3P, SIO, CRM.

A

3. Wymiar czasu pracy: % etatu

4. Wykaz dokumentow, ktore powinna zawierac oferta:

- list motywacyjny

- zyciorys (CV)

- kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie

- os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwa popelnione umyslnie.

- Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji (w zalgczeniu
do ogloszenia)

- kwestionariusz osobowy (wzér w zataczniku)

S. Miejsce wykonywania pracy:

Siedziba Zespotu Poradni ul. Pilsudskiego 10A, 05-870 Btonie, a takze Poradnie wchodzace
w sklad Zespotu Poradni: ul. Szkolna 2, 05-850 Ozarow Mazowiecki; Blizne Jasinskiego
ul. Kopernika 10, 05-082 Stare Babice; ul. Por. Francisa Akinsa 6, 05-092 L.omianki

6. Warunki pracy:
Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze oraz przemieszczaniem si¢ pomiedzy
Poradniami wchodzacymi w skiad Zespotu Poradni.

7. Miejsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do 14.10.2021r. w godzinach 08:00
do 12:00 w sekretariacie Zespolu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych Powiatu
Warszawskiego Zachodniego w Btoniu, ul. Pitsudskiego 10A, 05-870 Blonie.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem do korespondencii,
numerem telefonu kontaktowego i dopiskiem ,,Nabor kandydatéw na stanowisko —
informatyk”. Oferty, ktére wplyng po terminie nie beda rozpatrywane.

Po uplywie terminu od zlozenia dokumentéw informacja o wyniku naboru podana zostanie
do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa
Powiatu Warszawskiego Zachodniego w Ozarowie Mazowieckim (www.pwz.pl), na stronie
internetowej Zespotu Poradni w Bloniu (www.zpppblonie.pl).

Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana przez Dyrektora Zespotu Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznych Powiatu Warszawskiego Zachodniego w Bloniu.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.
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